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Lettera di Invito

ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI GARA AI SENSI
DELL’ART. 36 COMMA 2, LETTERA B) DEL D. LGS. N. 50 DEL 2016 PER L' AFFIDAMENTO DEL SER-
VIZIO DI CERTIFICAZIONE DEI RENDICONTI DI SPESA DI PIANI FORMATIVI INDIVIDUALL

GARA N. 7154974

1. PREMESSE

Con determina dell’Ufficio di Presidenza del 18/7/2018, questo Fondo ha deliberato di affidare il ser-
vizio di cettificazione dei rendiconti di spesa di piani formativi individuali relativi agli avvisi nr. 3/13,
2/16,2/17 nonché dei piani formativi relativi ai Master e all’Alta formazione (avvisi 4/13 ¢ 4/15).

L’affidamento avvetra mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b), del D. Lgs.
50/2016 (in seguito: Codice) ¢ con applicazione del criterio dell'offerta economicamente pit vantaggio-
sa individuata sulla base del miglior rapporto qualiti prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del citato Codice.

Il luogo di svolgimento del servizio &€ Roma codice [NUTS IT143]
lotto 1 CIG 7573832BE0

lotto 2 CIG 75738434F6

lotto 3 CIG 7573863577

lotto 4 CIG 7573868996

lotto 5 CIG 757388037F

11 Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, & il Dott. Massimo Di Biagro.
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

21 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Allegato 1 Capitolato Speciale d’Appalto;

2) Allegato 1A Avviso 3/13 piani individuali;

3) Allegato 1B Avviso 4/13 corsi professionalizzanti ¢ master;

4)  Allegato 1C Avviso 4/15 Alta formazione individuale;

5) Allegato 1D Avviso 2/16 Piani individuali;

6) Allegato 1E Avviso 2/17 Piani individuali;

7) Allegato 1F Regolamento per la Presentazione, Gestione ¢ Rendicontazione dei Piani Formativi
Individuali per tutti gli Avvisi 2013;

8) Allegato 1G Regolamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi
Individuali per tutti gli Avvisi 2015;

9) Allegato 1H Regolamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi
Individuali per tutti gli Avvisi 2016;

10) Allegato 1I Regolamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi In-
dividuali per tutti gli Avvisi 2017.

11) Allegato 2 Schema di contratto;

12) Allegato A — Modello Istanza di Partectpazione;

13) Allegato B — schema offerta tecnica — Lotto 1;

14) Allegato C — schema offerta tecnica — Lotto 2;

15) Allegato D — schema offerta tecnica — Lotto 3;

16) Allegato E — schema offetta tecnica — Lotto 4;

17) Allegato F - schema offerta tecnica — Lotto 5;

18) Allegato G — schema offerta economica — Lotto 1;

19) Allegato H — schema offerta economica — Lotto 2;

20y Allegato I — schema offerta economica — Lotto 3;

21) Allegato L — schema offerta economica — Lotto 4;

22) Allegato M - schema offerta economica — Lotto 5;

23) Allegato N — DGUE;

24) Allegati O — Dichiarazione Integrativa;

Tutti gli Allegati sono disponibili nella sezione Amministragione Trasparente, Gara n. 7154974, del sito del Fondo
(. fondofba.t).

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare all’indirizzo gare@pec.fondofba.it, almeno 10 giorni, naturali € consecutivi, prima della sca-
denza del tetmine fissato per la presentazione delle offerte.
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e richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dellart.
74, comma 4, del Codice, le tisposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite alme-
no sette giotni, naturali e consecutivi, prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
offerte, mediante pubblicazione in forma anonima allinditizzo internet
http:/ /www.fondobancheassicurazioni.it.

Non sono ammessi chiatimenti telefonici.

2.3 COMUNICAZIONI

Al sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice i concotrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
lindirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, Pindirizzo di posta elettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed effi-
cacemente effettuate qualora rese all'inditizzo PEC gare@pec.fondotba.it e allindirizzo indicato dai

concorrenti nella documentazione di gara.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o ptoblemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversa-
mente la medesima declina ogni responsabiliti per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, an-
che se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende valida-
mente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui alPart. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente tesa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente tesa a tutd glt
operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L’appalto ¢ suddiviso nei seguenti lotti:
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Tabella n. 2 — Descrizione def lotti

Numero
oggetto del lotto CIG
Lotto
1 avviso piani formativi individuali 3/13 (tienttano in tale lotto i pro-
getti formativi rendicontati da un unico beneficiatio) Lef-cec sl
2 avvisi piani formativi individuali 2/16 (rientrano in tale lotto i progetti for-
mativi relativi alle aziende beneficiarie che occupano almeno 550 dipenden-
ti) nonché dei piani formativi relativi ai Master e all’Alta fortazione avviso fOTSEBHRS
4/13
3 avvisi piani formativi individuali 2/16 (tientrano in tale lotto i ptogetti for-
mativi relativi alle aziende beneficiarie che occupano meno 550 dipendenti)
nonché dei piani formativi relativi ai Master e all’Alta formazione awviso | /22803577
4/15
4 avviso piani formativi individuali 2/17 (tentrano in tale lotto i progetti
formativi relativi alle aziende beneficiatie che occupano almeno 550 dipen- | 7573868996
denti)
5 avviso piani formativi individuali 2/17 (rientrano in tale lotto i progetti
formativi relativi alle aziende beneficiarie che occupano meno 550 dipen- 757388037F
denti)
Il dettaglio delle prestazioni oggetto di ogni lotto ¢ il seguente:
Tabella n. 3 — Oggetto dell’appalto
n. certifica- | Importo Unitario a base di
Descrizione setvizi z10n-1 n.ms’me gara Importo Lotto
n. richieste
Attivitd di certificazione per come detta- 1.351 €2755 oltreivaecassadi | € 37.220,05 oltre
Lliata nel Capitolato Speciale dappaito ¢ previdenza, se dovuti, per | 1V € altrl accessoti
da allegati di gara, singolo rendiconto cettificato di legge
Attivité di certificazione per come detta- 750 € 27.55 oltre iva e cassa di € 20.662,50 oltre
Lhiata nel Capitolato Specials d'appalto ¢ previdenza, se dovuti, per iva e altri accessori
da allegati di gara. singolo rendiconto certificato di legge
Ativita di cerlgficagione per come detia- 1.000 € 27,55 oltre iva e cassa di € 27.550,00 oltre
Sliata nel Capitolato Speciale d'appalto ¢ previdenza, se dovuti, per iva e alttf accessoti
da allggati di gara. singolo rendiconto certificato di legge
Attivitd di certificazione per come detla- 1.500 € 27,55 oltre iva e cassa di| € 41.325,00 oltre
Lliata nel Capitolato Speciale dappalto ¢ previdenza, se dovuti, per| iva e altr accessor
da allegati di gara, singolo rendiconto cettificato di legge
Attivita di certificazione per come detta- 1.500 € 27,55 oltre iva e cassa di| € 41.325,00 oltre
Lliata nel Capitolato Speciale d'appalto e previdenza, se dovuti, pet| iva e altri accessori
da allegati di gara. singolo rendiconto certificato di legge
Importo totale stimato a base di gara| € 168.032,55
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I piani formativi relativi alPavviso 2/17 sono gestiti con il nuovo sistema operativo (SIGA2),
con procedura di rendicontazione e certificazione semplificata e i relativi rendiconti perverran-
no al Fondo a decorrere dal mese di marzo 2019, quindi Pattivita di certificazione potra avere
inizio solo dopo tale data.

L'impotto stimato a base di gara € al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli
oneti per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

L’appalto non ¢ soggetto alle disposizioni del Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interfe-
renze, al sensi dell’art. 26 del D. Lgs. n. 81 del 2008, in quanto il setvizio e/o le prestazioni sono di na-
tura intellettuale e, pertanto, gli oneri per la sicurezza da interferenza sono pari a zero.

L’appalto ¢ finanziato con risorse proprie del Fondo.

Ciascun concorrente puo presentare offerta pet tutti i lotti ma potra essere aggiudicatario di ua solo lot-
to.

Nel caso che un concorrente abbia presentato la migliore offerta in pit lott si procedera
all’aggiudicazione secondo i seguenti critert:

1. Saranno aggiudicati priotitariamente il lotto o i lotti con una sola offerta valida;

2. Nel caso che in tutti i lotti vi siano pin offerte valide, allo stesso concorrente sari aggiu-
dicato il lotto secondo il numero progressivo dei lotti e i testanti lotti nei quali il Con-
corrente ¢ risultato primo verranno aggiudicati ai Concotrent che seguono in graduato-
tia sempre nel rispetto del limite massimo di aggiudicazione di un solo lotto.

11 limite massimo di un lotto aggiudicabile non sara osservato nei seguenti casi in cui sard, quindi, possi-
bile procedere con I'aggiudicazione ad uno stesso Concorrente di un numero di lotti superiore a uno:

a) nel caso in cui detto Concorrente tisulti il solo operatore economico ad aver presentato offerta
in piu lotti 0, comunque, il solo timasto nella graduatoria a seguito dell’esclusione di altri con-
correnti;

b) nel caso in cui due concorrenti, gid provvisoriamente aggiudicatari di un lotto ciascuno secondo
Pordine progressivo dei lotti, siano gli unici ad aver presentato offerte valide per il restante Lot-
to; in tal caso, detto Lotto sard aggiudicato al concotrente risultato primo nella relativa gradua-
toria.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concortenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma pun-
teggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sar collocato primo in graduato-
ria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sullofferta tecnica.

Nel caso in cui le offette di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
punteggi parziali per il prezzo e pet 'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

4. DURATA DELI’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

41 DURATA

La durata dell’appalto € di 14 mesi, decorrenti dall'avvio del servizio, in caso di assegnazione anticipata
dellz attivita, o dalla sottoscrizione del contratto e comunque sino al 31.12.2019. Le predette attiviti di
certificazione potranno essere assegnate sino alla data del 31.12.2019 (data di scadenza del contratto di
appalto) e tutti i rendiconti assegnati entro tale data devono essere comunque certificati entro il

30.06.2020.
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5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipate alla presente gara in
forma singola o assoctata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisi-
ti prescritti dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti, pena esclusione, di partecipare al singolo lotto in piu di un raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese adetrenti al contratto di rete
(nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente, pena esclusione, che partecipa al singolo lotto in raggruppamento O consor-
zio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concotrente, pena esclusione, che partecipa al singolo lotto in aggregazione di imprese di
rete, di partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono
presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’att. 45, comma 2, lettete b) e ¢} del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offer-
ta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra
forma, al singolo lotto. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in
caso di inosservanza di tale divieto si applica I'art. 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) ¢ ¢) del Codice, le consorziate designate dal
consorzio per 'esecuzione del contratto non possono, 2 loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto
pet esecuzione.

I concorrenti che presentano offerta per pii lotti devono partecipare nella medesima forma (singola o
associata). I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, possono indicare consotziate
esecuttici diverse per ogni lotto.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f), del Codice ri-
spettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e sogget-
tivitd giuridica (cd. rete - soggetto), I'aggregazione di imprese di rete pattecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandatatia, qualora in possesso dei relativi requi-
siti. I’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione
alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma ptiva
di soggettivitd giuridica (cd. rete-contratto), I'aggregazione di imprese di rete pattecipa a
mezzo dellorgano comune, che assumeti il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requi-
siti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’otgano
comune potri indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma
dovri obbligatoriamente far parte di queste;

) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ov-
vero sia sprovvista di organo comune, oppure se Forgano comune ¢& privo dei requisiti di
qualificazione, ’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costi-
tuito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cft. Determinazione ANAC

n. 3 del 23 aprile 2013).
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Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel con-
tratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stes-
so dovri essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del
23 aprile 2013).

I ruolo di mandante/mandatatia di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto an-
che da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢} ovvero da una sub-associazione, nelle forme
di un RTT o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete & dotata
di organo comune ptivo del potere di tappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruolo di man-
dataria della sub-associazione ¢ conferito dalle imprese tetiste partecipanti alla gara, mediante mandato
ai sensi dell'art. 48, comma 12, del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipa-
zlone.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.ID. 16 marzo 1942 n. 267, I'impresa in concordato preventivo
con continuiti aziendale pué concotrere anche riunita in RTI purché non tivesta la qualita di mandata-
tia e sempte che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui allart.
80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-#r, del d.lgs. n. 165 del 2001.

Gli opetatori economici aventi sede, tesidenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al
decteto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decteto del Ministro dell’economia e delle fi-
nanze del 21 novembre 2001 devono, pena Pesclusione dalla gara, essere in possesso,
dell’autorizzaztone in corso di validitd rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia e delle finanze ai sensi dell’art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in 1. 122/2010, op-
pure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1, comma 3, del DM 14 dicembre
2010.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZ] DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguen-
ti. I document richiesti agh operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono esserc
trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 /a4 sensi degli
articoli 81, commi 1 ¢ 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazgoni appaltanti ¢ gli aperatori economici utslizzano la
banca dati AV CPass istituita presso ANAC per la comprova dei requisity].

Al sensi dell’att. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dalla presente lettera di invito.
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74 REQUISITI DI IDONEITA

a) (pet le persone giuridiche) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, ar-
tigianato e agticoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.

b) (per le persone fisiche) Iscrizione all’Albo professionale;
I concotrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membto o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3, del Codice presenta dichiarazione giurata o secondo le modalitd vigenti nello Stato nel
quale ¢ stabilito.

c) Iscrizione nel registro dei Revisori Legali tenuto presso il Ministero del’Economia e delle Finanze
(MEF);
11 concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3, del Codice presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale ¢ stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indi-
spensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati tichiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

Non sono richiesti tequisitt di capacita economica e finanziaria.

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

d) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi analoghi
Il concorrente deve aver eseguito nel trennio (2015-2016-2017) almeno 270 certificazioni di rendi-
conti relativi ad attivitd formative.
La comprova del requisito, ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 ¢ all’allegato XVII, patte
II, del Codice.
In caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante

una delle seguenti modalita:
- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente,
con l'indicazione dell’oggetto, del'impotto e del periodo di esecuzione;
- fatture;
- conttatti.
In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalita:
- otiginale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente ptivato, con indicazione
dell’oggetto, del'importo e del periodo di esecuzione;
- fatture;
- contratti

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AG-
GREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

IN.B.: net raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i reguisiti ed eseguire le prestazioni in
misura maggioritaria ai sensi dell'art. 83, comma 8, del Codice.
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I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f) ¢ g), del Codice devono possedere i requisiti di parte-
cipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista pet i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi or-
dinati la consorziata che assume la quota maggiore di attiviti esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi re-
quisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalit} indicate per i raggruppamenti,

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commetcio industria, artigianato
e agticoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 7.1 lett.
a) o l'iscrizione all'albo professionale di cui al punto 7.1 lett. b} deve essere posseduto da:
a. da ciascuno degli Operatori Economici raggruppati/raggruppandi, consorziati/consotziandi o
GEIFE;
b. da ciascuno degli Operatori Economici aderenti al contratto di rete indicati come esecutori e dalla
rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
Il requisito relativo alliscrizione nel tegistto dei Revisori Legali tenuto presso il Ministero
dell’Economia e delle Finanze (MEF) di cui al punto 7.1 lett. c) deve esscre posseduto:
a. da ciascuno degli Operatori Economici raggruppati/raggruppandi, consorziati/consorziandi o
GEIE;
b. da ciascuno degli Operatori Economici aderenti al contratto di rete indicati come esecutoti e
dalla rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
I requisito di cui al precedente punto 7.3 lett. d) deve essere soddisfatto dal raggruppamento tempo-
raneo nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dal’Operatore
Economico indicato come Capogruppo/mandataria.

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI

I soggetti di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) e c), del Codice devono possedete i requisiti di pattecipa-
zione nei termini di seguito indicati.

I requisito relativo alP’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigiana-
to e agticoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per artigianato di cui al punto 7.1

lett. a) deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecuttici.

Il requisito relativo all'iscrizione mnel registto dei Revisori Legali tenuto presso il Ministero
del’Economia e delle Finanze (MEF) di cui al punto 7.1 lett. ¢ deve essere posseduto dal consorzio e
dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

Il requisito di capacita tecnica e professionale di cui al precedente punto 7.3 lett. d), ai sensi dell’art. 47
del Codice, deve essere posseduto:

a. periconsorzidi cui all’art. 45, comma 2 lett. b), del Codice, direttamente dal consorzio medesimo;
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b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. ¢), del Codice, dal consorzio, che pud spendere, oltre ai
propti requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consor-
ziate non esecutrici, 1 quali vengono computati camulativamente in capo al consorzio.

8. AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 89 del Codice, 'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codi-
ce, puo dimostrate il possesso det requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale
di cui all’art. 83, comma 1 lett. b) e c), del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche parte-
cipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito 'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneiti professionale /ad
esempio: iscrizione alla CCLAA oppure a specifici Albi).

Ai sensi dellart. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliatia.

11 concorrente e ['ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazio-
ne alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso Pavvalimento di pit ausiliarie. I.’ausiliatia non pué avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che Pausiliatia presti
avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino al singolo lotto sia ausiliaria che 'impresa che
si avvale dei requisiti.

Nel caso di dichiatazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente ¢ all’escussione della garan-
zia ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, ferma restando Papplicazione dell’art. 80, comma 12, del
medesimo Codice.

Ad eccezione dei casi di dichiarazioni mendaci, qualora per I'ausiliaria sussistano motivi obbligatori di
esclusione o laddove essa non soddisft i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante impone al
concorrente di sostituite I"ausiliatia, ai sensi dell’art. 89, comma 3, del Codice,

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
Iesigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente la sostituzione delPausiliatia, assegnando
un termine congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro
tale termine, deve produtre 1 documenti dell’ausiliaria subentrante {(nuove dichiarazioni di avvalimento
da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In
caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la sta-
zione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a condizione che 1 citati elementi siano preesistenti ¢ comprovabili con
documenti di data certa, antetiore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non & sa-
nabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO

11 subappalto € vietato.
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10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta ¢ corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% dell’importo presunto a
base d’asta di ciascun lotto per il quale si presenta offerta salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7,
del Codice e precisamente di importo pati a:

Lotto 1 € 744,40
Lotto 2 € 413,25
Lotto 3 € 551,00
Lotto 4 € 826,50
Lotto 5 € 826,50

2) una dichiarazione di impegno, per ciascun lotto per il quale si presenta offerta, da parte di un
istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3, del Codice, anche diverso
da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai
senst dell’art. 93, comma 8, del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di
impegno non ¢ richiesta alle micro imprese, piccole e medie imprese e ai raggruppament temporanei
o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6, del Codice, la gatanzia provvisotia copte la mancata sottosctrizione del
contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile allaffidatario o alladozione di in-
formazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D. Lgs. 6 settembre 2011, n.
159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra P'altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali
e speciali; ]a mancata produzione della documentazione richiesta e necessatia per la stipula del contrat-
to. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89, com-
ma 1, del Codice, non comportera ’escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copte, ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, anche le dichiarazioni mendaci
rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisotia & costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provin-
ciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore
deve essere al corso del giomo del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’art. 49, comma 1, del D. Lgs. 21 novembre
2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolati, con vetsamento presso Cassa di Rispat-
mio di Ravenna c¢/c intestato a Fondo Banche Assicurazioni codice IBAN:
IT15D0627003200CC0730085688;

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancatie o assicurative che rispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussotia ¢ conforme allo
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9, del Codice.

Gli opetatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il sog-
getto garante sia in possesso dell'autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti
siti Internet:

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html

- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie,/
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- http://www.bancaditalia it/ compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- legittima-
ti/Intermediari_non_abilitati.pdf
- hitp://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito /costituendo raggruppamento tempora-

neo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovve-
to, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢), del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di
concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasport e previamente concordato con le banche e
le assicurazioni o loro rappresentanze ed agli schemi di polizza tipo di cui al D.M. 19 gennaio 2018,

n. 31;
4) avere validita per 780 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

5) prevedere espressamente:
a. la tinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 c.c.;
b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957, comma 2 c.c;
c. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

6) contenere I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

7) essete cotredata dallimpegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del
Codice, su richtesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento del-
la sua scadenza non sia ancora intervenuta 'aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso del poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

- documento informatico, at sensi dell’art. 1, lett. p), del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessati per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le mo-
dalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del
documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di auten-
ticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2, del d.

Igs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il con-
cotrente potri produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della preceden-
te, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L’impofto della garanzia ¢ del suo eventuale rinnovo ¢ ridotto secondo le misute e le modalita di cui
all’art. 93, comma 7, del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requi-
siti fornendo copia dei certificati posseduti.
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In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del

sistema di qualita di cui 2ll’art. 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2 lett. d), €), f), ), del Codice sclo se
tutti gli operatori economici che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinatio o GEIE, o
tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c), del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’att. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da patte
di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c), del Codice, da patte
del consorzio e/o delle consorziate.
E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisotia e/o
dell’impegno a tilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gid costituiti
prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’opetatore economico dimostrare che tali documenti
stano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi
dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data ¢ Pora di formazione del documento informatico sono opponibili
ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche

tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RT1, carenza delle clausole obbliga-

torie, etc.).

Non € sanabile - e quindi & causa di esclusione - la sottosctizione della garanzia provvisoria da parte di

un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

In caso di partecipazione a piu lotti dovranno esserc presentate tante garanzie provvisorie ¢ re-

lative dichiarazioni di impegno per quanti sono i lotti per i quali si presenta offerta. I predetti

documenti dovranno fare esplicito riferimento al lotto per il quale sono state emesse.

11. SOPRALLUOGO

Per la presente procedura non sono previsti sopralluoghi.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

Per la presente procedura non sono previsti pagamenti da patte dei concorrenti a favore dell ANAC.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Il plico contenente Pofferta, a pena di esclusione, deve essere sigillato e trasmesso a mezzo racco-
mandata del servizio postale o tramite corriere o mediante consegna a mano dal lunedi al venerdi, dalle
ore 9.30 alle ore 13.00 presso l'ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in Via Tomacelli, 132 -
00186 Roma.

Il plico deve pervenire entro le ore 13.00 del giotno 31/8/2018, esclusivamente allindirizzo
FONDO BANCHE ASSICURAZIONI - V1A TOMACELLI, 132 - 00186 ROMA.
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1l personale addetto del Fondo tilascerd ricevuta nella quale sara indicata data e ora di ficezione del phi-
co. 1l recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Si precisa che per “sigillatu-
ra” deve intendetsi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale
plastico come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare 'autenticita
della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire I'integriti ¢ la non manomissione
del plico e delle buste.
11 plico deve tecare, allesterno, le informazioni relative al’operatore economico concorrente [denomi-
nazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo PEC per le comunicazioni] e ripottate la dici-
tura:
Procedura negoziata per Paffidamento del servizio di certificazione dei rendiconti di spesa
di piani formativi individuali. LOTTO/I ............. CIG.............
Scadenza offerte: le ore 13.00 del giorno 31 agosto 2018. Non aptire
Nel caso di concorrenti associati, gia costituiti o da costituirsi, vanno riportati sul plico le informazioni
di tutti 1 singoli partecipanti.
Il plico contiene al suo interno tre buste chiuse e sigillate, recanti intestazione del mittente,
Iindicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura, tispettivamente:

“A - Documentazione amministrativa”

“B - Offerta tecnica”

“C - Offerta economica”

In caso di partecipazione a piu lotti sard possibile presentare una sola Busta A — Documenta-
zione Amministrativa mentre, pena esclusione, dovranno essere presentante tante “Buste B —
Offerta Tecnica” e tante “Buste C — offerta economica™ per quanti sono i lotti per i quali si
presenta offerta. In tale caso su ciascuna busta dovra essere indicato anche il riferimento al lot-
to e il relativo numero di CIG.

La mancata sigillatura delle buste “A”, “B” e “C” inserite nel plico, nonché la non integriti delle mede-
sime tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.

Con le stesse modaliti e formalita sopra descritte e purché entro il termine indicato pet la presentazione
delle offerte, pena lirricevibilita, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni al plico gia
presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al plico recapitato, né integrazioni o sostituzioni delle
singole buste presenti all'interno del plico medesimo, essendo possibile per il concotrente tichiedere
esclusivamente la sostituzione del plico gia consegnato con altro plico.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni so-
stitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.t. 445/2000; per i concotrenti non aventi sede
legale in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante docutnenta-
zione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, 'offerta tecnica e I'offerta economica devono essere sottoscritte
dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

La domanda di partecipazione, gli schemi delle offerte tecniche e le dichiarazioni delle offerte economi-
che pottanno essere redatte sui modelli predisposti € messi a disposizione all'inditizzo internet

http:/ /www.fondobancheassicurazioni.it.

Gli opetratoti economici dovranno autocettificare di essere in possesso dei requisiti di pattecipazione
attraverso il Documento unico di gara enropeo (DGUE) in formato elettronico. A tal fine & disponibile
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il DGUE in formato “word” (Allegato N) sul sito del Fondo (www.fondofba.it) e gli operatori do-
vranno insetire digitalmente i dati necessati; al termine il file “word” dovra essere convertito in file
“pdf” e firmato digitalmente (formato “.p7m”). N.b.: non & necessaria la sottoscrizione autografa del
documento. Il file formato “.p7m” dovri essere trasfetito su supporto informatico da insetire nella bu-
sta amministrativa.

11 dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita (per cia-
scun dichiarante € sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di pit
dichiarazioni su piu fogli distinti).

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia auten-
tica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 ¢ 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non di-
versamente specificato € ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita ido-
nea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appattenenza; si applicano gli articoli 83, comma
3, 86 ¢ 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingna stranieta
€ testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concotrente assicu-
rare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella busta
A, siapplica Fatt. 83, comma 9 del Codice.

Le offette tardive saranno escluse in quanto itregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codi-
ce.

L’offerta vincolera il concottente ai sensi dellart. 32, comma 4, del Codice per 180 dalla scadenza del
termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offette le operazioni di gara siano ancora in cor-
s0, la stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell'art. 32, comma 4 del Codice, di
confermare la validita dell'offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento
attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato tiscontro alla richiesta della stazione appaltante sard considerato come rinuncia del concot-
rente alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, Iincompletezza e
ogni altra irregolariti essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferent all’offerta
economica e all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

Lirregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o itregolarmente prodotta era finalizzata. La successi-
va correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare Pesistenza di circo-
stanze preesistent], vale a dire requisiti previst per la partecipazione e documenti/elementi a corredo
dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:
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- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non € sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei re-
quisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolatiti del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottosctizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichia-
taziont;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se 1 citati elementi erano preesistenti ¢ comprovabili
con documenti di data certa antetiore al termine di presentazione dellofferta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’'offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fidetussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferite mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gata, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al tetmine di presen-
tazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a cotredo dell'offerta, che hanno rile-
vanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del setvizio/fotnitura ai sensi dell’art, 48,
comma 4, del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concotrente un congruo termine - non superiore
a dieci giorni naturali e consecutivi - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessa-
tie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono tendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non petfettamente coetenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentotio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’art. 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante invitare,
se necessatio, 1 concotrenti a fornire chiariment in ordine al contenuto dei cettificati, documenti e di-
chiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La busta A contiene la domanda di pattecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE su supporto
informatico nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di pattecipazione é redatta, preferibilmente secondo il modello Allegato A — Modello
Istanza di Partecipazione e contiene tutte le seguent informazioni e dichiarazioni.

11 concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'operatore economico partecipa alla gara
(operatore economico singolo, consorzio, R'IT, aggregazione di imptese di rete, GEIE) e pet quali lotti
presenta offerta.

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concor-
rente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandatatia/ mandante; capofila/consotziata).
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Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma
2 lett. b) e ¢), del Codice, il consotzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il con-
sorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorte, si intende che lo stesso partecipa in nome e per
conto proptio.

La domanda ¢ sottosctitta:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio otdinario non ancora costituiti, da tutti i sog-
getti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina previ-
sta pet i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rapptesentanza e con soggettivit
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-gwater, del d.L 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di parte-
cipazione deve essete sottoscritta dal solo operatore economico che tiveste la funzione di organo
comune;

b. se la rete ¢ dotata di un otgano comune con potere di rappresentanza ma & priva di sog-
gettivita giuridica, ai sensi dell’att. 3, comma 4-guarer, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda
di partecipazione deve essere sottosctitta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete &
sprovvista di otgano comune, oppure se Porgano comune & privo dei requisiti di qualifi-
cazione frichiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve es-
sete sottoscritta dall'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in ca-
so di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituitsi, da ognuna delle imprese ade-
renti al contratto di rete che pattecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imptese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma
2 lett. b) e c) del Codice, la domanda é sottoscritta dal consorzio medesimo.

Il concorrente allega:

a)  copia fotostatica di un documento d’identita del sottoscrittore;

b) (eventuale in caso di soggetto firmatario diverso dal legale rappresentante) copia conforme
all’originale della procura.

15.2 DOCUMENT O DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e
Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione sul sito del Fondo
(www.fondotba.it) secondo quanto di seguito indicato:

Parte I — Infotmazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

A cura della stazione appaltante.
Parte II — Informazioni sulPoperatote economico

1l concottente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinent.

In caso di ricorso alP’avvalimento si tichiede la compilazione della sezione C

Il concotrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliatio e i requisiti oggetto di avva-

limento.
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11 concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:
1)  DGUE (tedatto con le modalita tecniche sopra indicate), a firma dell’ausiliaria, contenente le in-

formazioni dt cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti
oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la
quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente ¢ verso la stazione appaltante, a mettere a di-
sposizione, per tutta la durata dell’appalto, le tisorse necessarie di cui é catrente il concotrente;

3)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la
quale quest’ultima attesta di non pattecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;

4)  originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtd del quale Pausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le tisorse necessarie, che
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di
avvalimento conticne, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazio-
ne dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

5}  PASSOE dell’ausiliatia;

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inse-
riti nelle c.d. “black list”

6)  dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in cotso di validitd rilasciata ai sensi
del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (att. 37 del d.L
78/2010, conv. in 1. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di
autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia delPistanza di
autorizzazione inviata al Ministero.

Parte ITI — Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 della presente lettera
d’invito (Sez. A-B-C-ID).
/% ricorda che, fino all'aggiornamento del DGUE al decreto corvettivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun sog-
getto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso des requisiti di all’art. 80, comma
1 lett. b-bis) ¢ comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice — ofr. punto 15.3.1 n. 1 della presente lettera d'invito]
Parte IV — Criteri di selezione
11 concorrente dichiara di possedere tutti 1 requisiti richiesti dai criteri di selezione batrando direttamen-
te la sezione «0» ovvero compilando quanto segue:
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneitid professionale di cui al
par. 7.1 della presente lettera di invito;
b) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacitd professionale e tecnica
di cui al par. 7.3 della presente lettera di invito;
Parte VI — Dichiarazioni finali

11 concotrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pettinenti.

I1 DGUE deve essere ptesentato con le modalita tecniche sopra indicate:
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli opetatori economici
che pattecipano alla procedura in forma congiunta;
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- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai con-
sorziati per conto dei quali il consotzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societatia o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui allart. 80,

commi 1, 2 e 5, lett. I) del Codice, devono tiferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Co-

dice che hanno operato presso la societd incorporata, fusasi o che ha ceduto Pazienda nell’anno antece-

dente la data di invio della presente lettera di invito.

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
15.3.1 Dichiarazioni integrative
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del dp.r.
445/2000, utilizzando preferibilmente il modello Allegato I — Dichiaragione Integrativa, con le quali:
1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1 lett. b-bis} e comma 5
lett. f-bis) e f-ter), del Codice;
2. dichiara i dati identificativi {(nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di resi-
denza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o
il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presen-
tazione dellofferta;
3. dichiata remunerativa Iofferta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove de-
vono essere svolti 1 servizi/fornitura;
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono ave-
re influito o influite sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta;
4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documenta-
zione gara;
Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list’
5. dichiara di essere in possesso dell'autotrizzazione in corso di validit rilasciata ai sensi del d.m. 14
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. in
1. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1, com-

ma 3, del d.m. 14.12.2010 e allega copia conforme dell'istanza di autorizzazione inviata al Ministero:

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia

6. siimpegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e
53, comma 3 del d.p.t. 633/1972 e a comunicate alla stazione appaltante la nomina del proptio rap-
presentante fiscale, nelle forme di legge;

7. indica 1 seguenti dati: domicilio fiscale; codice fiscale; partita IVA; ’inditizzo PEC opputre, solo in
caso di concorrenti aventi sede in altti Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica ai fini delle co-
municazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice;
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8. autorizza la stazione appaltante, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli
atti”, a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure
non autorizza la stazione appaltante, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso
agh atti”, a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che satanno eventualmente richieste
in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto copette da segreto tecnico/commerciale. Tale di-
chiarazione dovra essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett.

a), del Codice;

9. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti della normativa in matetia di protezione dei dati
petsonali, che gli stessi saranno trattati, anche con sttumentt informatici, esclusivamente nell’ambito
della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti previsti dalla medesima normativa.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuitd aziendale di cui
all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267

10. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d} del DGUE, gli estremi del
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare
alle gare, nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggrappamento tem-
poraneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una
procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 4z, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 10, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate
e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottosctittore della domanda di partecipazione.

15.3.2 Documentazione a cotredo

11 concorrente allega:

11. PASSOE di cui all’att. 2, comma 3 lett. b), della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concot-
rente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codi-

ce, anche il PASSQOE relativo all’ausiliaria;

12. documento attestante la garanzia provvisoria, una per ciascun lotto per il quale si presenta offerta,
con allegata dichiarazione di impegno di un fidetussore di cui all’art. 93, comma 8, del Codice;

Per gli opetatori economici che presentano la cauzione provvisotia in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7, del Codice

13. copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7, del Codice che giustifica la riduzione
dell'importo della cauzione;

14. Copia della presente lettera di d’invito, del Capitolato Speciale d’appalto ¢ degli eventuali chiatimen-
ti relativi alla presente procedura controfirmati per accettazione su ogni foglio dal titolare o dal lega-
le rappresentante ovvero da persona abilitata ad impegnare legalmente il concotrente.

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 15.1.

Per i raggruppamenti temporanei gii costituiti
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- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, ovvero
la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti
economici tiuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto de-

signato quale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi delPatt. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori eco-
nomici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione attestante:

a.

b.

Poperatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sati conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

Iimpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con tiguardo ai rag-
gruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’att. 48, comma 8, del Codice confe-
rendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria
che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del setvizio, ov-
vero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli ope-
ratori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo co-
mune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura pti-
vata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005,
con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorte;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovveto la percentuale in caso di
servizio indivistbili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggtegati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un otgano co-
mune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita giuridica

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente 2 norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto
di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs.
82/2005, il mandato nel contratto di rete non puod ritenersi sufficiente e sara obbligatorio confe-
rire un nuovo mandato nella forma della scrittura ptivata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25
del d.1gs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo co-
mune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di otgano comune, ovveto, se
Potgano comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI
costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, tedatto per atto pubblico o
sctittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dellart. 25 del d.lgs.
82/2005 con allegato il mandato collettivo itrevocabile con rapptesentanza conferito alla man-
dataria, recante I'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o
della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio indivisibili, che satanno eseguite dai
singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere
la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del
d.lgs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concotrente aderente al contratto di rete,
attestanti:

a. a quale concotrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con tappre-
sentanza o funzioni di capogruppo;
b. Pimpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in matetia di rag-
gruppamenti temporanel;
c. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno esegui-
te dai singoli operatori econotnici aggregati in rete.
1l mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittu-
ra privata.
Qualora il contratto di tete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24
del d.lgs. 82/2005, il mandato dovri avere la forma dellatto pubblico o della sctittura privata autentica-
ta, anche ai sensi dellart. 25 del d.Igs. 82/2005.
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 15.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di pattecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA

La busta “B — Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, 1 seguenti documenti:

a) relazione tecnica;

b) documenti a comprova di quanto dichiarato nell’offerta tecnica,
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procura-
tore e dovra essere prodotta utilizzando il modello .Alegats B — schema offerta tecnica — Lotto 1; Allegate C —
schema offerta tecnica — Lotto 2; Allegato D — schema offerta tecnica — Lotto 3; Allegato E — schema offerta tecnica —
Lotto 4; Allegato F — schema offerta tecnica — Lotto 5;
Nel caso di concorrenti associati, 'offerta dovri essere sottoscritta con le modalita indicate per la sotto-

scrizione della domanda di cui al punto 15.1.

Dovranno essere prodotte tante Buste B — Offerta Tecnica per quanti sono i lotti per i quali si

presenta offerta.
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17. CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

La busta “C — Offerta economica”™ contiene, a pena di esclusione, Pofferta economica predisposta
preferibilmente secondo il modello Alkgato G — schema offerta economica — Lotto 1; Allegato H — schema of-
Jerta economica — Lotto 2; Allegato I — schema offerta economica — Lotto 3; Allegato L — schema offerta economica —
Lotte 4; Allegato M — schema offerta economica — Lotto 5, allegati alla presente lettera di invito e contenere i
seguenti elementi:
a) Percentuale di ribasso da applicare al Prezzo unitatio posto a base d’asta per la certificazione di ogni
singolo rendiconto, al netto di Iva ¢/o di altre imposte e contributi di legge.
Verranno prese in considerazione fino a due cifte decimali.

L’offerta dovra contenere inoltre le seguenti dichiarazioni:
= che Pofferta ha una validita di 180 giorni a decorrete dalla data di scadenza per la presentazione
della stessa;

- Tobbligo a mantenere fisso e invariato i prezz unitati offerti fino al completo adempimento de-
gli obblighi contrattuali;

- diritenere 'offerta presentata remunerativa;

- che nel costo unitario offerto si intendono ricompresi tutti i setvizi previsti dal Capitolato Spe-
ciale e dall’ offerta tecnica;

- chel'offerta presentata ticomprende qualsiasi onere ditetto e indiretto che dovra essere sostenu-
to per eseguire, secondo le prescrizioni del Capitolato speciale e della propria offerta, a perfetta
regola d'arte il servizio oggetto della gara.

L’offerta economica, a pena di esclusione, ¢ sottoscritta con le modalita indicate pet la sottoscrizione
della domanda di cui al paragrafo 15.1.

Sono inammissibili le offerte economiche che siano pati o supetino I'impotto a base d’asta.

Dovranno essere prodotte tante Buste C — Offerta Economica per quanti sono i Jotti per i quali

si presenta offerta.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto & aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sari effettuata in base ai seguenti punteggi

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 90
Offerta economica 10
TOTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell’offerta tecnica € attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.
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CRITERIO

ELEMENTO IN VALUTAZIONE

PUNTEGGIO

L’OE ha maturato almeno 3 anni di esperienza in attivita
relative al FSE

10

1’OFE ha maturato almeno 3 anni di esperienza nel setto-
re dei Fondi interprofessionali esclusa la certificazione di
rendicont

12

L’OE ha matutato esperienza nella certificazione dt piani
aziendali, territoriali, settoriali su incatrico di Fondi inter-
professionali

15

L’OE ha maturato esperienza nella certificazione di piani
individuali/voucher su incarico di Fondi interprofessio-
nali

20

I’OE ha maturato espetienza nella certificazione di piani
aziendali, territotiali, settoriali su incarico di aziende be-
neficiarie dei finanziament

10

L’OE ha maturato esperienza nella certificazione di piani
individuali/voucher su incatico di aziende beneficiarie
dei finanziamenti

10

Capacita di lavorare e cettificare almeno 100 rendicont

al mese

13

I punteggi relativi all’offerta tecnica, sono di natura tabellare, il relativo punteggio é assegnato, automa-
ticamente ¢ in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto.

Si precisa, come previsto al precedente punto 16, che unitamente all’allegato_schema offerta

tecnica relativo al lotto per cui si partecipa, dovranno essere prodotti documenti a comprova di

quanto dichiarato nella medesima offerta tecnica dai punti 1 a 6.

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEG-
GIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, ¢ attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad

uno, calcolato tramite las

Formula con intetpolazione lineare

Ci = Ra/Rmax
dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Ra = ribasso percentuale dell'offerta del concorrente i-esimo;
Rmax = ribasso percentuale dell'offerta pin conveniente.
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18.3 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI
La commissione, terminata Pattribuzione dei punteggi tabellari per ogni singolo criterio gii espressi in
valore assoluto, procederi alla somma degli stessi per ciascun concorrente.

La graduatotia satd determinata dalla somma dei punteggi ottenuti per lofferta tecnica e del punteggio
dell’offerta economica da ciascun concotrente.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A — VERIFI-
CA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica di gara si svolgera presso i locali del Fondo siti in Roma, alla Via Tomacelli n.

132, nel giorno e nell’ora che verranno indicati dal Fondo nella comunicazione formale che verri tem-

pestivamente inoltrata, a ciascun operatote ecoflomico pattecipante, allindirizzo pec indicato all’esterno

del plico generale contenente I'offerta e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle

Imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione

¢ ammessa come semplice uditote.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella da-

ta e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo pec almeno 2 giorni, naturali e consecu-

tivl, prima della data fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo a mezzo pec al-

meno 2 giorni, naturali e consecutivi, prima della data fissata.

11 RUP ovvero seggio di gara istituito a4 hur, procedera, nella prima seduta pubblica, a verificare il tem-

pestivo deposito e lintegrita dei plichi inviati dai concottenti e, una volta apetti, a controllare la comple-

tezza della documentazione amministrativa presentata.

Successivamente il RUP o il seggio di gara procedera a:

a) vetificate la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente let-
tera di invito;
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;
¢) redigere apposito verbale relativo alle attivitd svolte;
d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’att. 29, comma 1, del Codice.
La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti moda-
lita di consetvazione dei plichi e di trasferimento degli stessi dal RUP alla commissione giudicatrice: tut-
te le offerte saranno conservate in apposito locale non accessibile e chiuso a chiave.
Al sensi dell’art. 85, comma 5, ptimo petiodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti comple-
mentari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il cotretto svolgimento della proce-

dura.

N.B: la stazgone appaltante procede alla suddetta verifica in tntti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicits delle
dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazgoni integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti
generali e speciall.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13, del Codice attraverso l'utilizzo del sistema
AVCpass, reso disponibile dal’ ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016
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20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

ILa commissione giudicatrice ¢ nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12, del Codice, dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da un numero dispati pati a n. 3 membri.
In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9,
del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commussione giudicatrice € responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruiti delle offerte tecniche (cfr. Linee
guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparen-
te” la composizione della commissione giudicatrice e i curticula dei componenti, ai sensi dell’art. 29,

comma 1 del Codice.

21. APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNI-
CHE ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, it RUP ovvero il seggio di gara

procedera a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procedera all’apertura della busta concernente 'offerta

tecnica ed alla verifica della presenza dei document richiesti dalla presente lettera di invito.

In una o pit sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecni-

che e all’assegnazione det relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicate nella presente lettera

di mvito.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dari lettura dei punteggi attribuiti alle singole of-

ferte tecniche e dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procedera all’apertura della

busta contenente 'offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che potra avvenite anche in suc-

cessiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 18.

La stazione appaltante procedera dunque all'individuazione dell’'unico parametro numetico finale per la

formulazione della graduatotia, ai sensi dell’art. 95, comma 9, del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma pun-

teggi differenti per il prezzo e per tutti gli altd elementi di valutazione, sara collocato ptimo in graduato-

ria il concortente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi

punteggi parziali per il prezzo e per Pofferta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

Allesito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e proce-

de al sensi di quanto previsto al punto 23.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3, del Codice e in

ogni altro caso in cui, in base a element: specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, la commissione,

chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al suc-

cessivo punto 22.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione

provvede a comunicare, tempestivamente al RUP - che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma

5 lett. b}, del Codice - i casi di esclusione da disporre per:
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- mancata separazione dell’offerta econotnica dall’offerta tecnica, ovvero Pinserimento di elemen-
ti concernent il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3 lett. a), del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi com-
prese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢), del Codice in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procu-
1a della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essete in aumen-
to rispetto all'importo a base di gara.

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricotrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, lofferta appaia anotmalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessatio, della
commissione, valuta la congruita, setieti, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appalono anot-
malmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta tisulti anoma-
la, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offette, fino ad individuare la migliore
offerta ritenuta non anomala. E facoltd della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla
verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP tichiede per iscritto al concortente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non infetiore a quindici giorni, naturali e consecutivi, dal ricevimento del-
la richiesta.

I RUP, con i supporto della commissione, esamina in seduta tservata le spiegazioni fomite
dallofferente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, pud chiedere, anche mediante au-
dizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

I RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢), e 97, commi 5 ¢ 6, del Codice le offerte che,
in base all'esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede
ai sensi del seguente art. 23.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

AlPesito delle opetrazioni di cui sopra la commissione — o il RUP, qualota vi sia stata verifica di congrui-
ta delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha pre-
sentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e docu-
menti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione
appaltante si riserva la facoltd di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dellart. 95, comma 12, del
Codice.

I! Fondo si riserva la facolta di aggiudicare il servizio anche in presenza di una sola offerta valida.

La verifica dei requisiti generali ¢ speciali avverrd - 2i sensi dell’art. 85, comma 5, del Codice -
sull'offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare Pappalto.
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Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al
concortente cui ha deciso di aggiudicare 'appalto di presentare 1 docutnenti di cui all’art. 86 del Codice,
ai fini della prova dell'assenza dei motivi di esclusione di cui all’att. 80 e del rispetto dei criteri di sele-
zione di cui all’art. 83 del medesitmo Codice. Tale vetifica avverra attraverso Putilizzo del sistema AVC-
pass.

Ai senst dell’art. 95, comma 10, del Codice la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede,
laddove non effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di metito circa il ti-
spetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa vetifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica Pappalto.

I’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifi-
ca del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione allANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante
aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.
Nellipotesi in cui appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la gra-
duatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vi-
gente in tateria di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-4is e 89 e dall’art. 92
comma 3 del d.lgs. 159/2011.

Al sensi dellart. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verra svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verra svincolata tempe-
stivamente e comunque entro trenta giomi dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

11 contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 10 lett. b), del Codice, non ¢é sottoposto al tispetto del termine
dilatotio di cui al comma 9 dell’art. 32 del Codice.

AlPatto della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcola-
re sull'impotto contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

Il contratto sara stipulato mediante scrittura privata.

11 contratto & soggetto agli obblight in tema di tracciabilita dei flussi finanziati di cui alla 1. 13 agosto
2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipu-
lare un nuovo contratto per 'affidamento delPesecuzione o del completamento del servizio.

24. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Fatta salva la possibilita di ricorso agli istituiti di cui all’art. 206 e 208 D. Lgs. 50/2016, per tutte le con-
trovetsie su dititti soggettivi derivanti dall’esecuzione del contratto, comprese quelle di cui agli artt. 206
e 208 D. Lgs. 50/2016, ¢ esclusivamente competente il Foro di ROMA, rimanendo espressamente

esclusa la compromissione in arbitri.
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25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, i sensi del Regolamento (UE)
2016/679 del Patlamento cutopeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle petr-
sone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera citcolazione di tali dati e
che abroga la ditettiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati), esclusivamente
nell’ambito della gara regolata dalla presente lettera di invito.

Fondo Banche Assicurazioni
11 Responsabile Unico del Procedimento
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